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OUTIL-DB-PROG-V02-2010
Cet outil comprend 2 fichiers :

· Ce document OUTIL-DB-PROG-V02-2010.doc qui est simple guide à consulter.
· Le fichier compressé OUTIL-DB-PROG-V02-2010.zip
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1. Installation.
1.1. Au tout départ

Il faut d’abord créer où vous le souhaitez (mais dans un endroit où vous avez accès en écriture) un répertoire.
Vous pouvez le nommer comme vous le souhaitez.

Dans la suite de ce document nous prendrons l’exemple du nom de répertoire RACINE situé sous E:\ ce qui, en nom complet, donne E:\RACINE
Il faut alors décompresser le fichier OUTIL-DB-PROG-V02-2010.zip de façon à ce que son contenu aille sous E:\RACINE.

Un répertoire OUTIL-DB-PROG-V02-2010 est alors créé sous E:\RACINE. Ce répertoire contient des sous répertoires et des fichiers.

Actualiser le chemin d'accès et le nom du répertoire racine de l’outil E:\RACINE en cellule B6 dans les 2 fichiers Excel :

· macro-synthese-PGMV02.xls situé dans le répertoire Programme-XXX
· macro-synthese-MINV02.xls situé dans le répertoire Ministere-MINXX. Si (voir infra au §1.2) vous ne faites jamais de synthèse de plusieurs programmes par ministère, ne faites rien sur ce 2ème classeur car au §1.2 on va vous proposer de supprimer le répertoire Ministere-MINXX qui le contient.
1.2. Répertoire « Programme-XXX »
Renommer le sous répertoire Programme-XXX en remplaçant XXX par le code du programme qui vous intéresse.

Ouvrir avec Excel le fichier macro-synthese-PGMV02.xls situé dans ce répertoire et dans la 
Cellule B9 remplacer XXX par le code de votre programme. En B10, vous avez la possibilité de préciser le libellé du programme
Si vous devez travailler sur plusieurs programmes, il faudra :

· dupliquer le répertoire Programme-XXX et son contenu autant que nécessaire, 
· nommer de façon ad hoc chacun des répertoires 
· changer le code (voire le libellé) du programme dans les différents fichiers 
macro-synthese-PGMV02.xls de chacun des répertoires programme en cellules B9 et B10
1.3. Répertoire « Ministere-MINXX »

Si vous ne faites jamais de synthèse de plusieurs programmes par ministère ou si vous ne travaillez que sur un seul programme vous pouvez supprimer ce répertoire Ministere-MINXX et passer à la suite §2.

Dans le cas contraire :

renommer ce sous répertoire Ministere-MINXX en remplaçant MINXX par le code du ministère (sous la forme MIN01, MIN02..MIN23) qui vous intéresse.

Ouvrir avec Excel le fichier macro-synthese-MINV02.xls situé dans ce répertoire et, dans la 
Cellule B9, remplacer MINXX par le code de votre ministère (sous la forme MIN01, MIN02..MIN23). En B10, vous avez la possibilité de préciser le libellé du ministère
.

2. Les classeurs BOP d’un programme XXX
2.1. Création d’un classeur BOP :

Les versions de travail des classeurs BOPS du programme XXX peuvent être stockées dans le sous répertoire Bops-versions-de-travail du répertoire Programme-XXX.
Au départ ce sous répertoire ne contient aucun classeur.

Pour créer le 1er classeur BOP vous allez copier (et non pas couper) le classeur modèle BOP modele-bopV02.xls situé dans E:\RACINE\OUTIL-DB-PROG-V02-2010\modeles dans le sous répertoire E:\RACINE\OUTIL-DB-PROG-V02-2010\Programme-XXX\Bops-versions-de-travail
Renommer le classeur avec un nom parlant (correspondant au BOP et le cas échéant, avec un préfixe/suffixe de versionnement) qui vous convient. 

2.2. A l’intérieur d’un classeur BOP :

Sur la feuille Synthèse_BOP mettre à jour le code du programme en cellule B2et mettre l'identifiant du BOP en cellule D2. 
Vous pouvez utiliser la cellule D3 de la feuille Synthèse_BOP pour déclarer le classeur BOP validé ou NON.

Il n’y a rien d’autre à faire sur la feuille Synthèse_BOP. Elle est ensuite alimentée automatiquement à partir des autres feuilles.
Sur les autres feuilles :

· Il faut utiliser les consignes situées en bas à gauche de chaque feuille pour avoir :

· autant d’action que nécessaire sur la feuille ni t2 ni TF_BOP
· autant de regroupements TF que nécessaire sur la feuille TF_BOP
· autant de catégories d’emplois que nécessaire sur la feuille T2_BOP
· Remplir les données chiffrées demandées en utilisant uniquement les cellules où ne figurait aucune formule dans le modèle de départ.. Pour vous aider à ne pas écraser les formules de départ une protection excel minimale est mise en place. C’est donc votre intérêt de la respecter au maximum.

Vous pouvez ainsi avoir autant de classeurs BOPs versionnés ou pas que vous le souhaités pour le programme XXX, les actualiser au rythme que vous souhaitez, les imprimer, les diffuser à qui de droits…
3. Synthèse des BOP du programme XXX
Copiez (ou déplacez selon le mode d’organisation qui vous convient) les classeurs BOP sur lesquels vous avez « travaillé (voir §2 supra) dans le sous-répertoire 

E:\RACINE\OUTIL-DB-PROG-V02-2010\Programme-XXX\Bops-pour-synthese 
Attention : ce répertoire ne doit contenir qu’une seule version de chaque BOP car sinon les différentes versions d’un même BOP seraient vues comme plusieurs BOP dans la synthèse.

Le traitement s’effectue grâce à une macro située dans le classeur macro-synthese-PGMV02.xls. Le niveau de sécurité excel (menu outil macro sécurité..) ne doit être pas être mis au dessus de « moyen » pour que la macro puisse s’exécuter. Il faut également, le cas échéant, accepter l’activation des macros à l’ouverture du classeur.
Après avoir vérifié la cohérence du contenu de la colonne B avec vos noms de fichiers et répertoires vous pouvez cliquer sur le bouton pour lancer la macro.

Une boite de dialogue à la fin du traitement indique le nom et la localisation (répertoire E:\RACINE\OUTIL-DB-PROG-V02-2010\Programme-XXX\Syntheses-au-pgm ) du classeur de synthèse produit par le traitement.

4. Synthèse des programmes du ministère MM

Si vous ne faites jamais de synthèse de plusieurs programmes par ministère ou si vous ne travaillez que sur un seul programme n’avez pas besoin de cette fonctionnalité.

Dans le cas contraire, copiez (ou déplacez selon le mode d’organisation qui vous convient) les classeurs programmes obtenus lors des synthèses effectuées au §3 supra  dans le sous-répertoire 

E:\RACINE\OUTIL-DB-PROG-V02-2010\Ministere-MM\Pgms-pour-synthese 
Attention : ce répertoire ne doit contenir qu’une seule version de chaque programme car sinon les différentes versions d’un même programme seraient vues comme plusieurs programmes dans la synthèse.

Le traitement s’effectue grâce à une macro située dans le classeur macro-synthese-MINV02.xls. Le niveau de sécurité excel (menu outil macro sécurité..) ne doit être pas être mis au dessus de « moyen » pour que la macro puisse s’exécuter. Il faut également, le cas échéant, accepter l’activation des macros à l’ouverture du classeur.

Après avoir vérifié la cohérence du contenu de la colonne B avec vos noms de fichiers et répertoires vous pouvez cliquer sur le bouton pour lancer la macro.

Une boite de dialogue à la fin du traitement indique le nom et la localisation (répertoire E:\RACINE\OUTIL-DB-PROG-V02-2010\Ministere-MM\Syntheses-au-min ) du classeur de synthèse produit par le traitement.
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